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План мероприятий по  

 Подготовке и проведению  ГИА выпускников 9, 11 классов  

в 2023-2024 учебном году 

 

 

 

 



План подготовки к ЕГЭ и ОГЭ в 2023-2024 учебном году. 

1.Организационно-методическая работа 

2.Нормативные документы 

3.Работа с педагогами 

4.Работа с учащимися 9-х, 11-х классов 

5.Работа с родителями выпускников 

6.Контроль подготовки к итоговой аттестации 

План  мероприятий  по подготовке и проведению  ОГЭ выпускников 9 класса 

Содержание работы Сроки Ответственный  
 Анализ ГИА 2023, планирование мероприятий по 

подготовке к ГИА 2024 
Август-
сентябрь 

Зам.дир по УВР, руководитель ШМО 

Родительское собрание (9  класс) 
 Нормативно-правовая база  
 Роль родителей в подготовке учащихся к экзаменам 
 Система подготовки выпускника к ГИА 

Октябрь, 
апрель 

Зам.дир по УВР, Классный руководитель 9 класса, 
педагог-психолог 

Организация работы с обучающимися не 
получившими аттестат об ООО 

Август-
сентябрь 

Классный руководитель, учителя-предметники 

Определение «групп риска» среди выпускников по 
всем учебным предметам 

Сентябрь-
октябрь 

Учителя-предметники, классный руководитель 

Проведение индивидуальной работы с выпускниками В течение Учителя-предметники 



«потенциальными высокобальниками» учебного   
года 

Ознакомление учителей с нормативными 
документами по проведению государственной 
итоговой аттестации выпускников 9-х классов 

В течение 
учебного 
года 

Администрация школы 

Организация и проведение информационно-
методических семинаров для учителей-предметников 
по вопросам подготовки обучающихся к ГИА 

В течение 
учебного   
года 

Администрация школы, руководители ШМО 

Ознакомление учащихся с нормативными документами 
по проведению государственной итоговой аттестации 
выпускников 9-х классов: Проведение классных часов об 
особенностях ГИА-9: 
-места, сроки и порядок подачи заявления на участие в 
итоговом сочинении(изложении) и ГИА11; 
- места, сроки и порядок подачи заявления на участие в 
итоговом собеседовании по русскому языку и ГИА-9 
- порядок проведения итогового собеседования по 
русскому языку и ГИА-9 
-выбор предметов на прохождение ГИА 
-перечень запрещенных и допустимых средств обучения 
и воспитания в ППЭ; 
- процедура завершения экзамена по уважительной 
причине и удаления с экзамена; 
-условия допуска к ГИА в резервные дни; 
- сроки ,места и порядок информирования о результатах 
итогового собеседования по русскому языку и ГИА-9; 
-сроки, места и порядок подачи апелляции о нарушении 
установленного порядка проведения ГИА и о несогласии 
с выставленными баллами; 
-минимальное количество баллов, необходимое для 
получения аттестата 

В течение 
учебного 
года 

Зам.дир по УВР, Классный руководитель 9 класса. 

Инструктивно-методическое совещание с 
приглашением классного руководителя 9  класса 

Октябрь Зам.дир.по УВР 



Ознакомление родителей с нормативными 
документами по проведению государственной 
(итоговой) аттестации выпускников 9-х классов 

В течение 
учебного 
года 

Классные руководители 

Классные часы «Подготовка к государственной 
итоговой аттестации» 
 

В течение 
учебного 
года 

Классные руководители 

Инструктаж учащихся по процедуре проведения 
экзаменов 

Октябрь Классные руководители, учителя-предметники, Зам. 
директора по УВР 

 Введение в практику учебных занятий системы 
контрольных и проверочных работ в тестовом 
варианте для тренировки учащихся 

По плану 
работы 
школы ( в 
течении года 
) 

Зам. директора по УВР, учителя-предметники 

Анализ результатов пробных экзаменов  По плану 
работы 
школы 
(январь – 
март) 

Зам. директора по УВР, учителя-предметники 

Создание и корректировка банка данных учащихся 9-
класса, в том числе 

Декабрь  Зам.дир.по УВР 

Формирования банка данных выпускников 2023 года Ноябрь Зам. директора по УВР 
Классные руководители 

Размещение нормативных документов на  сайте 
МБОУ СОШ с. Ербогачен  
 

В течение 
года 

Воробьева Е.О. 

Оформление информационного стенда о ГИА В течение 
года 

Зам. директора по УВР 

Оформление в кабинетах стендов «Готовимся к сдаче 
экзаменов» 

ноябрь Учителя-предметники 

Работа педагога-психолога по снятию стрессовой 
ситуации у выпускников. Тренинги психологической 

В течение 
года 

Педагог-психолог 



готовности к экзаменам с учащимися выпускных 
классов. 
Обучение выпускников заполнению 
регистрационных бланков, бланков ответов №1, №2  

 Декабрь- 
апрель  

Классный руководитель, Зам.дир.по УВР, учителя-
предметники 

Проведение пробных школьных, муниципальных, 
областных экзаменов (математика, русский язык, 
обществознание, география, устное собеседование) 

Декабрь 
Январь  
Февраль  
Апрель  

Зам. дир по УВР 

Организация итогового повторения пройденного 
материала 

По 
тематическо
му 
планировани
ю 

Учителя-предметники 

Работа с КИМами различной структуры и 
содержания 

В течение 
года 

Учителя-предметники 

Индивидуальная работа со слабоуспевающими 
учащимися 

В течение 
года 

Учителя-предметники, классный руководитель 

Проведение групповых консультаций по русскому 
языку и математике, предметам по выбору Цель: 
обеспечение эффективной и планомерной работы 
школы по проведению итоговой аттестации. 
Проверка соответствия содержания билетов и 
программы по предметам 

В рамках  
факультатив
ов, 
консультаци
й 

Учителя-предметники 

Оформление заявлений участия в ГИА (9 класс) До 1 марта 
 

Зам.дир.по УВР 

Практический семинар для учителей-предметников 
«Психологическая подготовка учащихся к итоговой 
аттестации» 

Апрель  Педагог-психолог 

Работа с журналами 9-х классов 
Цель: проверка прохождения программы по 
предметам, соблюдение режимных моментов 
заполнения журнала и объективность выставления 
итоговых оценок 

В конце 
каждой 
четверти 

Зам. директора по УВР 
 



Педагогический совет по допуску к ГИА, учащихся 
9- го класса 

Май 
 

Администрация школы 
Учителя-предметники 

Проведение государственной (итоговой) аттестации в 
9 класса.  
Цель: анализ результатов письменных экзаменов. 

Июнь 
 

Учителя-предметники 
Зам. директора по УВР 

Педагогический совет по результатам проведения 
государственной итоговой аттестации  
Цель: 
- анализ положительных и отрицательных моментов 
государственной  итоговой аттестации; 
- обозначение целей и задач работы по подготовке к 
ГИА учащихся 9 класса на следующий учебный год 
- анализ работы школы по подготовке и проведению 
выпускных экзаменов 

Август  Администрация школы 
Учителя предметники 
 

Организация оформления аттестатов  Июнь  Руководитель ОУ 
Анализ результатов ГИА  в форме ОГЭ в ОУ Июль-август Зам. директора по УВР 
Мониторинг поступления выпускников в Сузы по 
результатам ОГЭ. 

Август-
сентябрь  

Зам. директора по УВР, Классные руководители 

 

План  мероприятий  по подготовке и проведению  ЕГЭ выпускников 11  класса 

Содержание работы Сроки Ответственный  
  Обеспечение функционирования региональной 

информационной системы ЕГЭ (своевременное 
внесение сведений) 

Постоянно Зам.дир.по УВР 

 Анализ ГИА 2023, планирование мероприятий по 
подготовке к ГИА 2024 

Август-
сентябрь 

Зам.дир по УВР, руководитель ШМО 

Определение «групп риска» среди выпускников по 
всем учебным предметам 

Сентябрь-
октябрь 

Учителя-предметники, классный руководитель 

Проведение индивидуальной работы с выпускниками В течение Учителя-предметники 



«потенциальными высокобальниками» учебного   
года 

Проведение индивидуальной работы с 
обучающимися и их родителями (законными 
представителями) по формированию обоснованного 
выбора учебных предметов для сдачи ЕГЭ с учетом 
дальнейшей образовательной траектории 

В течение 
учебного   
года 

Классные руководители, учителя-предметники, 
администрация школы 

Организация и проведение информационно-
методических семинаров для учителей-предметников 
по вопросам подготовки обучающихся к ГИА 

В течение 
учебного   
года 

Администрация школы, руководители ШМО 

Проведение индивидуальной работы с 
обучающимися и их родителями (законными 
представителями) по формированию обоснованного 
выбора учебных предметов для сдачи ЕГЭ с учетом 
дальнейшей образовательной траектории 

В течение 
учебного   
года 

Классные руководители, учителя-предметники, 
администрация школы 

 Сбор сведений в РИС (база данных):  
- об ОУ, о выпускниках   текущего года  
- об участниках ЕГЭ с указанием перечня 
общеобразовательных предметов, выбранных для 
сдачи ЕГЭ  
- об участии в ЕГЭ лиц с ограниченными 
возможностями       здоровья  
- о работниках ППЭ (руководители, организаторы,  
  ассистенты)  
- наличие допуска к прохождению ГИА. 

В течение года 
до 1 февраля 

Зам.дир.по УВР 

Подготовка предложений по составу: 
          - организаторов ППЭ 

Январь  Директор ОУ 

Родительские собрания (11  класс) 
 Нормативно-правовая база  
 Роль родителей в подготовке учащихся к экзаменам 
 Система подготовки выпускника к ЕГЭ 

 
Сентябрь, 
декабрь 
Март 

Директор ОУ, классный руководитель, педагог-
психолог 

Ознакомление учителей с нормативными В течение Администрация школы 



документами по проведению ЕГЭ выпускников 11  
класса 

учебного года 

Ознакомление учащихся с нормативными 
документами по проведению ЕГЭ выпускников 11 
класса 

В течение 
учебного года 

Классный руководитель, Зам.дир.по УВР 

Ознакомление родителей с нормативными 
документами по проведению ЕГЭ  выпускников 11 
класса 

В течение 
учебного года 

Классный руководитель 

Инструктаж учащихся по процедуре проведения 
экзаменов 

Октябрь Классный руководитель, Зам.дир.по УВР, учителя-
предметники 

Апробация экзаменационных материалов по 
математике, обществознанию 

Декабрь, 
январь 

Директор ОУ 

Проведение итогового сочинения (изложения) для 
выпускников текущего года  

Декабрь 
Февраль, май 

Директор ОУ 

Классные часы «Подготовка к государственной 
итоговой аттестации» 
 

Октябрь- май Классный руководитель 

Проведение пробных экзаменов в форме ЕГЭ 
(русский язык, математика, обществознание) 

По плану 
работы школы 
(декабрь – 
апрель) 

Зам. директора по УВР, учителя-предметники 

Анализ результатов пробных экзаменов в форме ЕГЭ По плану 
работы школы 
(декабрь - 
апрель) 

Зам. директора по УВР, учителя-предметники 

Создание и корректировка банка данных учащихся 11 
класса (ЕГЭ)  

Ноябрь Зам.дир.по УВР 

Формирование банка данных выпускников 2021 года Ноябрь Классный руководитель 
Зам. директора по УВР 

Формирование базы данных участников ЕГЭ с 
указанием предметов ЕГЭ 

Ноябрь-январь Зам.дир.по УВР 

Обеспечение информационной поддержки ЕГЭ на В течение года Воробьева Е.О. 



сайте МБОУ СОШ с. Ербогачен 
Оформление информационного стенда по ЕГЭ Декабрь  Зам. директора по УВР 
Оформление в кабинетах стендов «Готовимся к сдаче 
ЕГЭ» (по каждому предмету) 

Декабрь Учителя-предметники 

Составление списков участников ЕГЭ До 13 января  Зам.дир.по УВР 
Работа педагога-психолога по снятию стрессовой 
ситуации у выпускников. Тренинги психологической 
готовности к экзаменам с учащимися выпускных 
классов 

По плану Педагог-психолог 

Практический семинар для учителей-предметников 
«Психологическая подготовка учащихся к ЕГЭ» 

Апрель  Педагог-психолог 

 Предоставление в УО базы данных участников ЕГЭ 
с указанием предметов ЕГЭ 

До 1 февраля   Зам.дир.по УВР 

Обучение выпускников заполнению 
регистрационных бланков, бланков  ответов №1, №2 

В течение года Зам.дир. по УВР, Классный руководитель,  учителя-
предметники 

Организация итогового повторения пройденного 
материала 

По 
тематическому 
планированию 

Учителя-предметники 

Работа с КИМами различной структуры и 
содержания 

В течение года Учителя-предметники 

Индивидуальная работа со слабоуспевающими 
учащимися 

В течение года Учителя-предметники 

Составление расписания консультаций  по 
подготовке к ЕГЭ 

Январь  Зам.дир. по УВР 

Проведение групповых и индивидуальных 
консультаций по русскому языку и математике, 
элективных курсов по подготовке к ЕГЭ 

В рамках  
учебного плана 

Учителя-предметники 

Введение в практику учебных занятий системы 
контрольных и проверочных работ в тестовом 
варианте для тренировки учащихся 

Постоянно Учителя-предметники 

Работа с журналами 11 класса 
Цель: проверка прохождения программы по 

В конце 
каждой 

Зам. дир.по УВР 
 



предметам, соблюдение режимных моментов 
заполнения журнала и объективность выставления 
итоговых оценок 

четверти 

Педагогический совет по допуску к ЕГЭ Май  
 

Администрация школы 
Учителя-предметники 

Подготовка информации об участниках ЕГЭ, 
освоивших основные программы основного общего 
образования в 2022 году (количество обучающихся, 
решение педсовета) 

Май  Зам.дир по УВР 

Получение протоколов о результатах ЕГЭ Июнь-июль Зам.дир.по УВР 
Организация оформления аттестатов Июнь  Директор ОУ 
Педагогический совет по результатам проведения 
государственной итоговой аттестации  
Цель: 
- анализ положительных и отрицательных моментов 
государственной  итоговой аттестации; 
- обозначение целей и задач работы по подготовке к 
ЕГЭ учащихся 11 класса на следующий учебный год 
- анализ работы школы по подготовке и проведению 
выпускных экзаменов 

Август  Администрация школы 
Учителя-  предметники 
 

Анализ результатов ЕГЭ  в ОУ Июль-август Директор ОУ 
Подготовка и проведение отчетов о проведении ЕГЭ. 
Анализ результатов ЕГЭ в ОУ 

Июль-август Зам.дир.по УВР 

Мониторинг поступления выпускников в ВУЗы и 
Сузы по результатам ЕГЭ. 

август  Зам.дир.по УВР, Классный руководитель 
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